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2020 年第三季度公文差错情况统计表 

（6月 1日—9月 30日） 
流水号 文号 文件标题 拟稿单位 差错内容 依据 

90377 
科大函〔2020〕

27 号 

广西科技大学关于赴

广西华锡集团股份有

限公司学习调研的函 

校办 

单位名称错误，全文除“材料中心”

外，均使用二级单位全称，应将“材

料中心”改为“材料科学与工程研究

中心”。 

校党发〔2016〕45 号文：第二十五条第

四款 

92119 
科大发〔2020〕

92 号 

关于成立柳州市中小

学心理健康教育对口

支援工作领导小组的

通知 

心理中心 

单位名称错误，“广西科技大学心理

健康教育中心”不准确，应改为“广

西科技大学学生心理健康教育中

心”。 

校党发〔2016〕45 号文：第二十五条第

四款 

92217 
科大报〔2020〕

78 号 

广西科技大学关于申

请 2020 年上半年高校

建设贷款贴息资金的

请示 

计财处 

文字错漏，根据标题及上下文，“申

请 2020 年上半年贷款利息”错误，

应改为“申请 2020 年上半年贷款贴

息”，第一到第七大点“末偿还贷款

金额”中“末”字错误，应改为“未

偿还贷款金额”。 

正文中的 5个附件名称与实际附件

标题均不一致，应统一。 

校党发〔2016〕45 号文：第二十三条、

第二十五条第四款，校党办发〔2015〕8

号文：第三点 

92686 
科大发〔2020〕

91 号 

关于公布第九届研究

生科技文化节、2019—

2020 学年研究生学术

论坛各项比赛和先进

个人评选结果的通知 

研工部（处） 

标点错误，正文中“附件”后面缺少

冒号；附件序号“1”“2”后面原为

冒号，应改为实心点号；“广西科技

大学 2019-2020 学年研究生学术论

坛表彰名单”中，2 个表示年份的数

字中间的连接号原为占半个字符的

短横线，应改为占 1 个字符的一字

线。 

校党发〔2016〕45 号文：第二十五条第

四款，校党办发〔2015〕8 号文：第三

点 
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流水号 文号 文件标题 拟稿单位 差错内容 依据 

92708 
科大新冠防指

〔2020〕22 号 

关于印发《广西科技大

学社会考试疫情防控

工作方案》的通知 

继教学院 

单位名称错误，全文除“网络与现代

教育中心”外，均使用二级单位标准

简称，应将“网络与现代教育中心”

改为“网络中心”。 

校党发〔2016〕45 号文：第二十五条第

四款 

92736 
科大报〔2020〕

86 号 

广西科技大学关于给

予 PHOULA IATH 

SOUKSAN 等 6 名外国留

学生 2020—2021 学年

度广西政府东盟国家

留学生奖学金的请示 

国际学院 

标点错误，“2020-2021 学年度广西

政府东盟国家留学生全额奖学金”

中，2个表示年份的数字中间的连接

号原为占半个字符的短横线，应改为

占 1个字符的一字线。 

校党发〔2016〕45 号文：第二十五条第

四款，校党办发〔2015〕8 号文：第三

点 

92738 
科大报〔2020〕

82 号 

广西科技大学关于聘

任梁伟明等 25 名同志

为副教授的请示 

人事处 

文种使用错误，原文使用“报告”这

一文种，根据文件内容，应改为“请

示”。 

校党发〔2016〕45 号文：第九条、第二

十五条第四款 

92973 
科大发〔2020〕

95 号 

关于公布我校 2019 年

度学生勤工助学先进

个人评选结果的通知 

资助中心 

标题序号不规范，附件中一级标题序

号为“（一）（二）（三）……”，

应改为“一、二、三、……”。 

标点错误，一级标题后无需使用标

点，应删除附件中每个一级标题后的

冒号。 

校党发〔2016〕45 号文：第二十五条第

四款，校党办发〔2015〕8 号文：第三

点 

93293 
科大报〔2020〕

90 号 

广西科技大学关于与

高职高专院校开展自

学考试专本衔接试点

合作办学的请示 

继教学院 

标点错误，“广西科技大学2020-2021

学年度专本衔接试点合作办学计划

表”中，2个表示年份的数字中间的

连接号原为占半个字符的短横线，应

改为占 1个字符的一字线。 

校党发〔2016〕45 号文：第二十五条第

四款，校党办发〔2015〕8 号文：第三

点 
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流水号 文号 文件标题 拟稿单位 差错内容 依据 

93495 
科大报〔2020〕

91 号 

广西科技大学关于给

予 PHOULA IATH 

SOUKSAN 等 7 名外国留

学生 2020—2021 学年

度广西政府东盟国家

留学生奖学金的请示 

国际学院 

标点错误，“2020-2021 学年度广西

政府东盟国家留学生奖学金”中，2

个表示年份的数字中间的连接号原

为占半个字符的短横线，应改为占 1

个字符的一字线。 

校党发〔2016〕45 号文：第二十五条第

四款，校党办发〔2015〕8 号文：第三

点 

94014 
科大发〔2020〕

96 号 

广西科技大学关于撤

销陈金绪副教授职称

的请示 

人事处 

公文标题要素缺失，对校外单位行文

一般采用完全式标题，本文缺少发文

机关名称。 

校党发〔2016〕45 号文：第十二条第七

款 

94455 
科大报〔2020〕

97 号 

广西科技大学关于报

送 2020 届毕业生就业

统计自查情况的报告 

招就处 

文字错漏，“鼓励暂无就业意愿的毕

业积极求职或升学深造”中缺少“生”

字，应增加。 

校党发〔2016〕45 号文：第二十五条第

四款，校党办发〔2015〕8 号文：第三

点 

94790 
科大党报

〔2020〕38 号 

中共广西科技大学委

员会关于开展条例和

规划贯彻落实情况的

自查评估报告 

组织部 

标点错误，《广西科技大学中层领导

干部学习培训计划》、《广西科技大

学党委理论学习中心组学习计划》、

《广西科技大学教职工政治理论学

习安排》、《广西科技大学教职工国

内继续教育计划》几个书名号之间无

需使用标点，应删去顿号。 

单位名称错误，“党委教师工作处”

应改为“党委教师工作部”。 

校党发〔2016〕45 号文：第二十五条第

四款，校党办发〔2015〕8 号文：第三

点 

94909 
科大党报

〔2020〕40 号 

中共广西科技大学委

员会关于加强党外知

识分子思想政治工作

情况的报告 

统战部 报告未标注联系人及联系电话。 
校党发〔2016〕45 号文：第二十二条第

九款 
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流水号 文号 文件标题 拟稿单位 差错内容 依据 

94929 
科大函〔2020〕

51 号 

广西科技大学关于赴

广西柳州钢铁集团有

限公司调研的函 

继教学院 

公文标题要素缺失，对校外单位行文

一般采用完全式标题，本文缺少发文

机关名称。 

标题序号不规范，原文二级标题序号

为“1.2.3.……”，应改为“（一）

（二）（三）……”。 

校党发〔2016〕45 号文：第十二条第七

款、第二十五条第四款 

94932 
科大报〔2020〕

105 号 

广西科技大学关于报

送精准扶贫精准脱贫

典型项目的报告 

人事处 

文种使用错误，“发展特色优势产业，

激活脱贫内生动力——广西科技大

学精准扶贫精准脱贫典型项目”不是

规范公文文种，应将此文作为送自治

区教育厅扶贫办报告的附件。 

校党发〔2016〕45 号文：第九条、第二

十五条第四款 

95028 
科大报〔2020〕

106 号 

广西科技大学关于政

府专项债券资金使用

自查情况说明的报告 

计财处 

文种使用错误，“说明”不是规范公

文文种，应使用“报告”。 

报告未标注联系人和联系电话。 

校党发〔2016〕45 号文：第九条、第二

十二条第九款、第二十五条第四款 

95834 
科大报〔2020〕

117 号 

广西科技大学关于

2019 年度预算执行和

决算草案审计整改情

况的报告 

计财处 报告未标注联系人和联系电话。 
校党发〔2016〕45 号文：第二十二条第

九款 

96303 
科大复〔2020〕

15 号 

关于同意韦运杰同志

退休的批复 
人事处 

行文依据不充分，行文时文中涉及事

项未履行完毕全部审批手续。 

校党发〔2016〕45 号文：第二十五条第

一款 

96334 
科大党报

〔2020〕45 号 

中共广西科技大学委

员会关于开展中层干

部学习贯彻党的十九

届四中全会精神教育

培训工作情况的报告 

组织部 报告未标注联系人和联系电话。 
校党发〔2016〕45 号文：第二十二条第

九款 
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流水号 文号 文件标题 拟稿单位 差错内容 依据 

96798 
科大报〔2020〕

126 号 

广西科技大学关于反

馈《广西普通高等学校

本科专业综合评估实

施方案（征求意见稿）》

修改意见的报告 

教评中心 

文种使用错误，“意见”不是规范公

文文种，应使用“报告”。 

标点错误，标题中有“《”，但遗漏

“》”，应补充。 

校党发〔2016〕45 号文：第九条、第二

十五条第四款，校党办发〔2015〕8 号

文：第三点 

96956 
科大报〔2020〕

128 号 

广西科技大学关于报

送帮扶服务业小微企

业和个体工商户缓解

房屋租金压力相关政

策落实情况的报告 

后勤处 

标点错误，一级标题后无需使用标

点，应删除冒号。 

报告未标注联系人和联系电话。 

文字错漏，附件部分没有在左上角标

注“附件”字样。 

校党发〔2016〕45 号文：第二十二条第

九款、第二十五条第四款，校党办发

〔2015〕8 号文：第三点 

97057 
科大党报

〔2020〕48 号 

中共广西科技大学委

员会关于 2020 年统一

战线重点工作开展情

况的自查报告 

统战部 

标题序号不规范，“二、学校统战工

作不足与改进措施”下面的标题序号

原为“1.2.……”，应改为“（一）

（二）……”。 

校党发〔2016〕45 号文：第二十五条第

四款 

97073 
科大报〔2020〕

132 号 

广西科技大学关于付

迪奥和李涵 2名学生补

录的请示 

国际学院 

正文中的附件名称与实际附件标题

不一致，正文中的附件名称为“广西

科技大学中澳软件工程本科项目-上

报补录变更学生名单”，实际附件标

题为“广西科技大学与澳大利亚南十

字星大学举办软件工程专业本科教

育项目上报补录变更学生名单”。 

校党发〔2016〕45 号文：第二十三条 

97108 
科大学发

〔2020〕88 号 

广西科技大学关于同

意阮氏秋庄同学退学

的决定 

国际学院 

标点错误，“办理相关手续离校”后

应增加句号，“如对本决议有异议”

后应将句号改为逗号。 

单位名称错误，“学校申诉处理委员

会”应改为“学生申诉处理委员会”。 

校党发〔2016〕45 号文：第二十五条第

四款，校党办发〔2015〕8 号文：第三

点 
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流水号 文号 文件标题 拟稿单位 差错内容 依据 

97212 
科大党发

〔2020〕68 号 

关于印发中共广西科

技大学委员会关于深

入学习《习近平谈治国

理政》第三卷和《习近

平总书记教育重要论

述讲义》工作方案的通

知 

宣传部 

单位名称错误，正文中二级单位名称

部分使用全称，部分使用简称，应统

一。 

标点错误，一级标题后无需使用标

点，附件 2中的一级标题应删除句

号。 

校党发〔2016〕45 号文：第二十五条第

四款，校党办发〔2015〕8 号文：第三

点 

97329 
科大学发

〔2020〕89 号 

广西科技大学关于同

意于歌同学退学的决

定 

国际学院 

标点错误，“办理相关手续离校”后

应增加句号，“如对本决议有异议”

后应将句号改为逗号。 

单位名称错误，“学校申诉处理委员

会”应改为“学生申诉处理委员会”。 

校党发〔2016〕45 号文：第二十五条第

四款，校党办发〔2015〕8 号文：第三

点 

97352 
科大发〔2020〕

115 号 

关于印发《广西科技大

学建筑安全事件应急

预案（试行）》的通知 

后勤处 

单位名称错误，正文中二级单位名称

部分使用全称，部分使用简称，应统

一。 

校党发〔2016〕45 号文：第二十五条第

四款 

97442 
科大复〔2020〕

16 号 

关于同意第二附属医

院调整 2020 年公开招

聘部分岗位招聘计划

的批复 

人事处 

标点错误，附件中“附件”2字作为

标注，其后无需标点符号，应删除冒

号。 

校党发〔2016〕45 号文：第二十五条第

四款，校党办发〔2015〕8 号文：第三

点 

97537 
科大发〔2020〕

114 号 

关于做好 2020 年上半

年全国大学英语四、六

级考试工作的通知 

教务处 

标点错误，使用阿拉伯数字表示时分

的，时分间隔不能使用中文标点冒

号，应使用英文标点冒号。 

校党发〔2016〕45 号文：第二十五条第

四款，校党办发〔2015〕8 号文：第三

点 

97573 
科大函〔2020〕

57 号 

广西科技大学关于赴

自治区发展改革委学

习调研的函 

规划处 

标点错误，“9月 16 日（星期三）

15:00”后的分号应改为句号，表示

段落终结。 

单位名称错误，正文中二级单位名称

部分使用全称，部分使用简称，应统

一。 

校党发〔2016〕45 号文：第二十五条第

四款，校党办发〔2015〕8 号文：第三

点 
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流水号 文号 文件标题 拟稿单位 差错内容 依据 

97708 
科大报〔2020〕

133 号 

广西科技大学关于增

加 2021 年非全日制硕

士研究生招生计划的

请示 

研工部（处） 

公文标题要素缺失，对校外单位行文

一般采用全要素标题，本文缺少发文

机关名称。 

校党发〔2016〕45 号文：第十二条第七

款 

97734 
科大发〔2020〕

117 号 

关于做好 2020 级新生

资格复查和学籍电子

注册工作的通知 

招就处 

单位名称错误，“学生处”“研究生

处”不是标准简称，应改为“学工处”

“研工处”。 

标点错误，将文件作为附件时，正文

中的附件名称无需使用书名号。 

校党发〔2016〕45 号文：第二十五条第

四款，校党办发〔2015〕8 号文：第三

点 

97866 
科大报〔2020〕

136 号 

广西科技大学关于在

广州现代海员培训中

心有限公司设立我校

成人高等教育函授辅

导站的请示 

继教学院 

公文标题要素缺失，对校外单位行文

一般采用完全式标题，本文缺少发文

机关名称。 

校党发〔2016〕45 号文：第十二条第七

款 

98070 
科大发〔2020〕

118 号 

广西科技大学关于授

予温子瑜等 8名同学学

士学位的决定 

研工部（处） 

标点错误，附件中“附件”2字作为

标注，其后无需标点符号，应删除冒

号。 

校党发〔2016〕45 号文：第二十五条第

四款，校党办发〔2015〕8 号文：第三

点 

98368 
科大发〔2020〕

120 号 

关于印发《第三十五届

广西科技大学田径运

动会工作方案》的通知 

体育学院 

标点错误，【体发（2020）1 号】应

改为（体发〔2020〕1号）。 

单位名称错误，正文中二级单位名称

部分使用全称，部分使用简称，应统

一。 

校党发〔2016〕45 号文：第二十五条第

四款，校党办发〔2015〕8 号文：第三

点 

98568 
科大报〔2020〕

140 号 

广西科技大学关于报

送 2020 年网络安全监

督检查总结的报告 

网络中心 

发文签各要素与正文不一致，发文签

显示有 1个附件，正文中缺乏附件说

明。 

校党发〔2016〕45 号文：第二十三条，

校党办发〔2015〕8 号文：第二点第三

项 
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98658 
科大发〔2020〕

122 号 

关于印发《广西科技大

学 2020 年度二级单位

绩效考核实施办法》的

通知 

人事处 

文种使用错误，“办法”不是规范公

文文种，应使用“通知”。 

发文签各要素与正文不一致，正文后

有附件，在发文签的“附件说明”一

栏中没有填写。 

校党发〔2016〕45 号文：第九条、第二

十三条、第二十五条第四款，校党办发

〔2015〕8 号文：第二点第三项 

98724 
科大党报

〔2020〕50 号 

中共广西科技大学委

员会关于“新时代文明

实践所”工作开展情况

的报告 

宣传部 

单位名称错误，“学生工作部（处）”

既非单位全称，也非规范简称，应改

为“党委学生工作部（学生工作处）”。 

校党发〔2016〕45 号文：第二十五条第

四款 

98725 
科大党报

〔2020〕51 号 

中共广西科技大学委

员会关于学习贯彻《习

近平谈治国理政》第三

卷和《习近平总书记教

育重要论述讲义》情况

的报告 

宣传部 

单位名称错误，“教师发展中心”既

非单位全称，也非规范简称，应改为

“教师教学发展中心”。 

校党发〔2016〕46 号文：第二十五条第

四款 

98806 
科大党发

〔2020〕76 号 

关于印发《广西科技大

学学生党员违纪处分

办法（试行）》的通知 

组织部 

标题序号不规范，第六、七条下面的

标题序号原为“1.2.……”，应改为

“（一）（二）……”。 

单位名称错误，全文除“纪委办”外，

均使用二级单位全称，应将“纪委办”

改为“纪委办公室”。 

校党发〔2016〕45 号文：第二十五条第

四款 

98847 
科大发〔2020〕

128 号 

关于印发《广西科技大

学关于加强与改进基

层教学组织建设的实

施意见》的通知 

教务处 

文字错漏，实施意见的标题缺少“广

西科技大学”几个字；“（三）加强

课程建设”应改为“（四）加强课程

建设”，其后序号依次变更。 

校党发〔2016〕45 号文：第二十五条第

四款，校党办发〔2015〕8 号文：第三

点 
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98861 
科大报〔2020〕

141 号 

中共广西科技大学委

员会关于调整脱贫攻

坚工作队员的请示 

教工部 

单位名称错误，原标题中的发文机关

为“广西科技大学”有误，以学校党

委名义报出的公文，发文机关应改为

“中共广西科技大学委员会”。 

校党发〔2016〕45 号文：第二十五条第

四款 

98865 
科大发〔2020〕

126 号 

关于印发《广西科技大

学教师教育教学能力

提升实施方案（2020—

2024）》的通知 

教发中心 

文字错漏，印发通知中方案的标题缺

少“教育”“实施”几个字。 

单位名称错误，全文除“宣传部”外，

均使用二级单位全称，应将“宣传部”

改为“党委宣传部”。 

校党发〔2016〕45 号文：第二十五条第

四款，校党办发〔2015〕8 号文：第三

点 

99312 科大报〔2020〕 

中共广西科技大学委

员会关于调整 2020 年

广西高校思想政治工

作质量提升工程精品

项目预算的请示 

宣传部 请示未标注联系人和联系电话。 
校党发〔2016〕45 号文：第二十二条第

九款 

 


