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广西科技大学机械与汽车工程学院文件

科大机车发〔2023〕30 号

关于印发《广西科技大学机械与汽车工程学院

迎新工作方案》的通知

院属各单位：

现将《广西科技大学机械与汽车工程学院迎新工作方案》印

发给你们，请遵照执行。

广西科技大学机械与汽车工程学院

2023 年 7 月 18 日
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广西科技大学机械与汽车工程学院

迎新工作方案

为做好迎接我院 2023 级普通本科、专科和研究生新生有关

工作，结合学院实际，制定本方案。

一、组织机构及工作职责

根据工作需要成立机械与汽车工程学院迎新工作领导小组。

成员名单如下：

组 长：学院分管学生工作副书记

副组长：学院团委副书记

成 员：学院专职辅导员

领导小组下设 5 个工作组：

（一）组织协调组

1.负责单位：学院团委办公室

2.负责人：学院团委副书记

3.工作职责

（1）迎新工作方案的制订和总协调；

（2）迎新路牌、标志牌、工作证、志愿者服装等制作；

（3）迎新接待现场的规划（帐篷、桌椅等准备及发放）；

（4）完成领导小组交办的其他工作。

（二）宣传组
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1.负责单位：新媒体中心

2.负责人：学院宣传工作负责人

3.工作职责

（1）负责学院迎新宣传橱窗、黑板报等宣传窗口布置；

（2）负责学院迎新点横幅、彩旗布置等氛围营造工作；

（3）迎新现场音响、广播、电子屏幕布置与调试播放；

（4）迎新现场简介图的制作；

（5）迎新现场照相、宣传报道；

（6）完成领导小组和组织协调组交办的其他工作。

（三）迎新组

1.负责单位：学生办公室

2.负责人：新生年级主任

3.工作职责

（1）组织班主任、导学长、导学姐在开学前与新生取得联

系，确定报到时间，解答学生及其家长的各类疑问；

（2）组织新生充分开展入学教育；

（3）规划报到入学等手续流程，维持好报到当天的现场秩

序；

（4）迎新工作完成后为教务处提供新生相关信息；

（5）完成领导小组和组织协调组交办的其他工作。

（四）后勤组
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1.负责单位：学生办公室

2.负责人：学院安全教育、心理工作相关负责人

3.工作职责

（1）提前做好新生住宿安排，并将宿舍可能存在的卫生、

安全、设备不齐全、需加长床等信息报给学校后勤处。

（2）负责做好迎新现场相关工作：

①做好办公桌、椅、绳子等场地器材物资的准备工作；

②做好现场照明设施、用电插座的安装；

（3）制定迎新工作医疗救治预案，做好卫生防疫工作；

（4）完成领导小组和组织协调组交办的其他工作。

（五）资助组

1.负责单位：学生办公室

2.负责人：学院资助工作负责人

3.工作职责

（1）制作“绿色通道”公示牌并在现场悬挂；

（2）提前印制好一定数量的“绿色通道”申请表；

（3）完成新生贷款回执码收集、审核工作；

（4）完成领导小组和组织协调组交办的其他工作。

二、工作要求

（一）本学期收假前，学院组织召开第一次迎新工作领导小

组会议，研究部署迎新工作，协调解决有关问题。
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（二）各项迎新准备工作要求在 9 月 5 日 16：00 前准备就

绪，9 月 6 日 8：30 开始办理报到注册手续。

（三）所有迎新点，要安排教师及学生干部带队负责。

（四）迎新时间：7：30 至 19：00，如有学生在其余时间报

到，由新生年级主任安排人员值班。

附件：

机械与汽车工程学院新生入学教育实施计划表
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附件：

机械与汽车工程学院新生入学教育实施计划表

序
号

时间 地点 内容 主讲人

1
9 月 11 日

星期六 19:00
多功能
报告厅

师生见面会

2
9 月 12 日
星期日

8:00

室内
体育馆
（待定）

新生安全教育 卢丽虹

10:00 新生入党启发教育 卢丽虹

14:30
国家法规及校纪校规

教育
何敏

16:30 学籍教育 张成涛

3
9 月 10 日-12 日

具体待定
新生体检 卫生所

领入学材料、教材 教材科

4
9 月 13 日星期一

8:30
东环校区田

径场
新生开学典礼

5
9 月 13 日-17 日

19:00
待定 学科专业教育 各专业导师

6 9 月 19 日-21 日 中秋节放假

7 9 月 25 日星期六 待定 新生素质拓展活动

8 9 月下旬 待定
文明养成、学风、自

我管理教育
关敏丹

9 9 月下旬 待定 图书馆使用介绍
图书馆廖老师安排，

2686531

10 9 月下旬 待定
大学生职业生涯规划

教育
招就处

11 9 月下旬 待定
大学生创新创业指导

教育
校团委

12 10 月 1 日-7 日 国庆节放假

13 10 月 8 日-21 日 军训

14 待定 待定 军事理论和国防教育 武装部

15 10 月中下旬 待定
爱国、爱校、感恩教

育
组织观看视频

16 10 月中下旬 待定 广西大学生区情教育

17 11 月-12 月 学校展厅 校史、校情教育 宣传部
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公开方式：主动公开

广西科技大学机械与汽车工程学院 2023 年 7 月 18 日印发


