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后勤管理处关于进一步改进工作作风、

严肃工作纪律的通知

处属各中心（园、所、校区后勤办）：

为进一步改进后勤管理处工作作风，提高工作效能，建立良

好的工作秩序，营造积极向上的工作氛围，现重申以下工作纪律:

一、严明工作纪律。所有干部职工要严肃上下班纪律，杜绝

无故脱岗、无故迟到早退等违规现象；上班时间不做与工作无关

的事情，严禁上班时间利用电脑和手机聊天、玩游戏、看视频、

听音乐、炒股票、网上购物等与工作无关的事情；严格执行请销

假规定。

二、严肃会议纪律。不得无故缺席、迟到或早退等，严守会

场纪律，集中精力参加会议，认真做好会议记录，不做与会议无

关的事情，不接听电话，不交头接耳，不随意走动，不中途离场。

三、落实首问负责制。干部职工应专心工作，热情接待来访

人员，对待他人要使用文明用语，坚决杜绝“生、冷、硬、横”

行为，文明办公礼貌待人，确保事事有回应，树立文明办公良好

形象。

四、保持办公室整洁。做好本部门、办公室内部环境卫生，

保持办公室卫生清洁、桌椅及物品摆放整齐，公共区域不得随意
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堆放物资及杂物，营造良好的办公环境。

后勤管理处将组织由处领导担任组长的检查小组，定期不定

期对各中心科室的工作纪律、作风建设执行情况进行监督检查，

对检查发现的问题进行通报，并纳入中心及个人的月度和年度绩

效考核。

领导干部要以身作则、以上率下，带头遵守工作纪律，带头

提高个人素养，认真落实主体责任，带好班子、管好队伍，积极

推进作风大提升、形象大提升。领导班子成员要严格落实“一岗

双责”，加强对管辖范围人员的教育管理监督，确保在工作纪律、

工作作风方面不出问题。

欢迎广大师生进行监督。监督方式：

1.来信、来访

来信、来访：广西科技大学后勤管理处

地址：广西柳州市文昌路 2号广西科技大学行政办公楼 215

室

2.电话监督

监督电话：0772-2686552，13737262668

后勤管理处
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