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2020 年第一季度公文差错情况统计表 
 

流水号 文号 文件标题 拟稿单位 差错内容 依据 

82356 

科大报

〔2019﹞

3 号 

广西科技大学关于变更《学

报》主编的报告 
学报编辑部 

公文文种使用错误，自治区新闻出版局是学报业务主

管单位，文种应使用“报告”而不是“函”；公文标

题要素缺失，对校外单位行文一般采用完全式标题，

本文缺少发文机关名称。 

校党发〔2016〕45 号文：

第九条、第十二条第七

款、第二十五条第四款 

82396 

科大复

〔2019﹞

2 号 

关于朱冬敏同志辞职的批复 人事处 

行文依据不充分，公文涉及事项 1 月 6 日提交校长办

公会讨论，但文稿录入时间是 1 月 3 日，应在校长办

公会决定之后再办文。 

校党发〔2016〕45 号文：

第二十五条第一款 

82401 

科大报

〔2020﹞

2 号 

广西科技大学关于上报 2019

年广西研究生创新创业教育

项目年度工作总结的报告 

研工部（处） 

正文中的附件名称与实际附件标题不一致，正文中附

件 1 名称少了“一带一路”4 个字，附件 2 名称少了

双引号，附件 3 名称少了“关于”2 个字。 

校党发〔2016〕45 号文：

第二十三条 

82487 

科大发

〔2020﹞

4 号 

关于印发《广西科技大学参

加广西第六届大学生艺术展

演活动实施方案》的通知 

团委 

涉及其他部门职权范围内的事项，未注明征求相关部

门意见；正文中的附件名称与实际附件标题不一致，

附件 5 的名称少了“书”字。 

校党发〔2016〕45 号文：

第十九条第五款、第二十

二条第六款、第二十三

条、第二十五条第三款 

82651 

科大发

〔2020﹞

5 号 

关于印发《广西科技大学新

疆籍家庭经济困难学生补助

管理办法》的通知 

学工部（处） 
正文中的附件名称与实际附件标题不一致，正文中的

附件名称少了“新”“家庭经济”5 个字。 

校党发〔2016〕45 号文：

第二十三条 
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流水号 文号 文件标题 拟稿单位 差错内容 依据 

82804 

科大报

〔2020﹞

4 号 

广西科技大学关于上报校长

本科教育教学工作 2019 年述

职材料的报告 

教务处 

数字错误，述职报告中本科生升学率为 2.78%，统计

表中的本科生升学率为 3.5%；将公文紧急程度确定为

“紧急”，但未说明原因。 

校党发〔2016〕45 号文：

第十二条第三款、第二十

五条第四款、第三十六条 

82838 

科大报

〔2020﹞

5 号 

广西科技大学关于 5G 等通

信网络建设工作问题解决情

况的报告 

后勤处 
公文标题要素缺失，对校外单位行文一般采用完全式

标题，本文缺少发文机关名称。 

校党发〔2016〕45 号文：

第十二条第七款 

82896 

科大党发

〔2020﹞

4 号 

关于召开中国共产党广西科

技大学第二次代表大会的通

知 

组织部 
标点错误，会议时间、地点、参会人员等作为一个表

意段落应有标点符号。 

校党发〔2016〕45 号文：

第二十五条第四款，校党

办发〔2015〕8 号文：第

三点 

83045 

科大报

〔2020﹞

7 号 

广西科技大学关于报送“十

三五”基础科学研究工作总

结和“十四五”工作计划的报

告 

科研处 

标点错误，原文引用自治区科技厅文件名称，使用书

名号不完全，应改为《自治区科技厅关于报送“十三

五”基础研究工作总结和“十四五”工作计划的通知”》。

校党发〔2016〕45 号文：

第二十五条第四款，校党

办发〔2015〕8 号文：第

三点 

83059 

科大发

〔2020﹞

6 号 

关于开展全国第五轮学科评

估摸底预评相关工作的通知 
规划处 文字错漏，第四大点的第一小点中缺少“日”字。 

校党发〔2016〕45 号文：

第二十五条第四款，校党

办发〔2015〕8 号文：第

三点 

83068 

科大函

〔2020﹞

3 号 

广西科技大学关于推荐翟滢

莹同志到自治区发展改革委

挂职锻炼的函 

土建学院 函未标注联系人和联系电话。 
校党发〔2016〕45 号文：

第二十二条第九款 
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流水号 文号 文件标题 拟稿单位 差错内容 依据 

83210 

科大发

〔2020﹞

8 号 

关于印发《广西科技大学新

型冠状病毒感染的肺炎疫情

防控工作方案》的通知 

后勤处 

文种使用错误，“方案”不是规范公文文种，应使用

“通知”；标题序号不规范，“改善环境卫生”漏标

序号，应为“六、改善环境卫生”。 

校党发〔2016〕45 号文：

第九条、第二十五条第四

款 

83277 

科大报

〔2020﹞

11 号 

广西科技大学关于采购新型

冠状病毒感染的肺炎疫情防

控物资的请示 

后勤处 

公文标题要素缺失，对校外单位行文一般采用完全式

标题，本文缺少发文机关名称；请示未标注联系人和

联系电话。 

校党发〔2016〕45 号文：

第十二条第七款、第二十

二条第九款 

83295 

科大复

〔2020﹞

3 号 

关于同意第一附属医院调整

2019 年公开招聘部分岗位招

聘计划及面试开考比例的批

复 

人事处 

标点错误，“桂人社发[2011]155 号”“桂人社规

[2018]27 号”中年份没有使用六角括号“〔〕”括入，

应改为“桂人社发〔2011〕155 号”“桂人社规〔2018〕

27 号”，另外，最后一句“此复”后少了句号；标题

序号不规范，最后一个序号错误，原为“2”，应改

为“5”。 

校党发〔2016〕45 号文：

第二十五条第四款，校党

办发〔2015〕8 号文：第

三点 

83343 

科大报

〔2020﹞

15 号 

广西科技大学关于附属卫生

学校聘用人员岗位变动的请

示 

人事处 

公文标题要素缺失，对校外单位行文一般采用完全式

标题，本文缺少发文机关名称；正文中的附件名称与

实际附件标题不一致，正文中附件 6 名称少了“广西

壮族自治区事业单位工作人员首次岗位聘用花名

册”，附件 7名称少了“广西壮族自治区事业单位”，

附件 12 名称“广西科技大学附属卫生学校”应改为

“广西壮族自治区事业单位”。 

校党发〔2016〕45 号文：

第十二条第七款、第二十

三条 
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流水号 文号 文件标题 拟稿单位 差错内容 依据 

83374 

科大发

〔2020﹞

11 号 

关于印发《广西科技大学防

控新型冠状病毒感染的肺炎

疫情工作应急预案》《广西

科技大学防控新型冠状病毒

感染的肺炎疫情工作方案》

的通知 

后勤处 
文字错漏，“《全区教育系统防控新型冠状病毒感染

的肺炎疫情作应急预案》”中少了“工”字。 

校党发〔2016〕45 号文：

第二十五条第四款，校党

办发〔2015〕8 号文：第

三点 

83402 

科大函

〔2020﹞

3 号 

广西科技大学关于学生交换

学习时间安排的复函 
国交处 

单位名称错误，“广西教育厅”不是标准简称，可使

用全称“广西壮族自治区教育厅”。 

校党发〔2016〕45 号文：

第二十五条第四款 

83559 

科大函

〔2020﹞

4 号 

广西科技大学关于商请协助

采购新型冠状病毒肺炎疫情

防控物资的函 

后勤处 

单位名称错误，“教育厅”不是标准简称，应改为

“自治区教育厅”；文字错漏，“专此请示”与文种

不符，应改为“专此函商”；函未标注联系人和联系

电话。 

校党发〔2016〕45 号文：

第二十五条第四款、第二

十二条第九款，校党办发

〔2015〕8 号文：第三点 

83682 

科大新冠

防指

〔2020〕8

号 

关于印发《广西科技大学新

型冠状病毒肺炎疫情防控物

资采购及管理工作实施方

案》的通知 

后勤处 

标点错误，“教电(2020)41 号”中年份没有使用六角

括号“〔〕”括入，应改为“教电〔2020〕41 号”；

文字错漏，“印发给你”应改为“印发给你们”，

“仓库管理小组过建立相应的疫情防控物资仓库管

理制度……”应改为“仓库管理小组通过建立相应

的疫情防控物资仓库管理制度……”，“电子帐”应

改为“电子账”。 

校党发〔2016〕45 号文：

第二十五条第四款，校党

办发〔2015〕8 号文：第

三点 

83683 

科大新冠

防指

〔2020〕7

号 

关于印发《广西科技大学新

型冠状病毒肺炎疫情防控与

处置工作实施方案》的通知 

后勤处 
单位名称错误，“党政办”不是标准简称，应改为

“党校办”。 

校党发〔2016〕45 号文：

第二十五条第四款 
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流水号 文号 文件标题 拟稿单位 差错内容 依据 

83684 

科大新冠

防指

〔2020〕5

号 

关于印发《广西科技大学新

型冠状病毒肺炎疫情防控隔

离管理工作实施方案》的通

知 

后勤处 

文字错漏，“印发给你”应改为“印发给你们”；单

位名称错误，因全文其他单位名称均用标准简称，故

“资产经营公司（筹）”应改为“资产公司（筹）”。

校党发〔2016〕45 号文：

第二十五条第四款，校党

办发〔2015〕8 号文：第

三点 

83727 

科大新冠

防指

〔2020〕6

号 

关于印发《广西科技大学新

型冠状病毒肺炎疫情防控期

间联防联控工作实施方案》

的通知 

保卫处 

标点错误，“工作组名单见《关于调整充实广西科技

大学新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作领导小

组的通知》（科大发〔2020〕12 号）”后缺少标点，

应增加句号；单位名称错误，“柳东管委会”应改为

“柳东校区管委会”，文中涉及单位名称的，有的使

用全称，有的使用简称，应统一。 

校党发〔2016〕45 号文：

第二十五条第四款，校党

办发〔2015〕8 号文：第

三点 

83906 

科大新冠

防指

〔2020〕

10 号 

关于开展全校室内公共场所

预防性消毒的通知 
后勤处 

正文中的附件名称与实际附件标题不一致，正文中的

附件名称为“学校室内公共场所预防性消毒日程”，

实际附件标题为“室内公共场所预防性消毒日程”。 

校党发〔2016〕45 号文：

第二十三条 

84016 

科大报

〔2020〕

13 号 

广西科技大学关于蒙葉锦同

学死亡的报告 
学工部（处） 

报告未标注联系人和联系电话；单位名称错误，“计

算机与通信工程学院”应改为“计算机科学与通信

工程学院”。 

校党发〔2016〕45 号文：

第二十二条第九款、第二

十五条第四款 

84018 

科大报

〔2020〕

12 号 

广西科技大学关于黄业安同

学死亡的报告 
学工部（处） 报告未标注联系人和联系电话。 

校党发〔2016〕45 号文：

第二十二条第九款 
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流水号 文号 文件标题 拟稿单位 差错内容 依据 

84713 

科大学发

〔2020〕

13 号 

广西科技大学关于给予覃梦

才同学开除学籍处分的决定 
学工部（处） 

文字错漏，“参加《互换性与技术测量 B》”应改为“参

加《互换性与技术测量 B》课程考试”。 

校党发〔2016〕45 号文：

第二十五条第四款，校党

办发〔2015〕8 号文：第

三点 

84853 

科大复

〔2020〕5

号 

关于同意陈莲芳同志退休的

批复 
人事处 

文字错误，“《广西科技大学第一附属医院关于陈莲

芳同志退休的请示》”应改为“《广西科技大学第二附

属医院关于陈莲芳同志退休的请示》”。 

校党发〔2016〕45 号文：

第二十五条第四款，校党

办发〔2015〕8 号文：第

三点 

84859 

科大发

〔2020〕

20 号 

关于印发《广西科技大学科

级及以下干部人事档案专项

审核工作方案》的通知 

人事处 
文种使用错误，“工作方案”不是规范公文文种，应

使用“通知”。 

校党发〔2016〕45 号文：

第九条、第二十五条第四

款 

84887 

科大报

〔2020〕

20 号 

广西科技大学关于

2015—2019 年高校助困资助

基金收支情况的报告 

计财处 报告未标注联系人和联系电话。 
校党发〔2016〕45 号文：

第二十二条第九款 

84995 

科大发

〔2020〕

25 号 

关于印发《广西科技大学普

通本专科学生转学管理规

定》的通知 

教务处 
文种使用错误，“管理规定”不是规范公文文种，应

使用“通知”。 

校党发〔2016〕45 号文：

第九条、第二十五条第四

款 

85034 

科大发

〔2020〕

22 号 

关于组织开展我校岗位（校

内）聘期期满考核工作的通

知 

人事处 

标点错误，“《广西科技大学岗位（校内）聘期考核

情况表（附件 3）”使用书名号不完全，应改为“《广

西科技大学岗位（校内）聘期考核情况表》（附件 3）”。

校党发〔2016〕45 号文：

第二十五条第四款，校党

办发〔2015〕8 号文：第

三点 

85047 

科大发

〔2020〕

23 号 

关于薛春华等 69 名同志取得

2019 年度专业技术资格的通

知 

人事处 

单位名称错误，“国际交流处”“研究生处”不是全

称或规范简称，应改为“国际合作与交流处”“研究

生工作处”。 

校党发〔2016〕45 号文：

第二十五条第四款 
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